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Техническое задание 
На оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия АО «НИИ «Масштаб» в 2016 году

1.1. Характеристики и требования Заказчика
1.1.1. Общие требования
Тема (формат) мероприятия: корпоративное мероприятие, посвященное празднованию 25-летнего юбилея НИИ Масштаб (далее –  Мероприятие, Праздник).

Место проведения Мероприятия: Центральный музей Связи им. Попова (Атриум на первом этаже и Парадный зал на 2 этаже) (Почтамтская ул., 7, Санкт-Петербург).

Дата проведения Мероприятия: 15 июня 2016 года.

Продолжительность Мероприятия: с 17:00 до 23:00 часов московского времени.

Количество человек, участвующих в Мероприятии: не менее 200 человек.

Целевая аудитория: работники АО «НИИ «Масштаб» от специалиста до руководства высшего звена, VIP- гости АО «НИИ «Масштаб». 

1.1.2. Качество обслуживания, безопасность услуг
Исполнитель должен гарантировать высокое качество и безопасность оказываемых услуг.
Место проведения Мероприятия должно отвечать требованиям техники безопасности и требованиям пожарной безопасности законодательства Российской Федерации, что проверяется Исполнителей самостоятельно на свое усмотрение.
Продовольственное сырье, продукты, рецептуры блюд и кулинарных изделий должны отвечать санитарно-гигиеническим и технологическим требованиям законодательства Россиской Федерации, что проверяется Исполнителем самостоятельно на свое усмотрение.
	
1.1.3 Описание оказываемых услуг и организационных мероприятий 
Перечень услуг:
· разработка концепции Мероприятия;
· разработка развлекательной программы, в соответствии с концепцией Мероприятия;
· организация и проведение корпоративного Праздника;
· кейтеринг, формат банкет и фуршет, в период проведения Мероприятия;
· создание контента и организация мэппинг-шоу в рамках развлекательной программы, в соответствии с концепцией Мероприятия;
· создание необходимых декораций для демонстрации мэппинг-шоу;
· техническое обеспечение мероприятия световым, звуковым и видео-проекционным оборудованием;
· подарки для награждения сотрудников;
· иные услуги в соответствии с настоящим Техническим заданием.

Представляемые услуги, указанные Исполнителем в Расчете стоимости услуг, в ходе их выполнения детализируются на основании поручений Заказчика (по форме, утвержденной сторонами в приложении № 2 к проекту договора).

Требования к залу:
свободное перемещение участников мероприятия (включая обслуживающий персонал);
комфортное размещение участников мероприятия, банкетная рассадка;
возможность выделения VIP-зоны (на 40 персон);
должна быть возможность зонирования: welcome, фуршет и основная программа с банкетом, дискотекой;
наличие сцены, танцпола;
состояние зала должно отвечать требованиям техники безопасности и требованиям пожарной безопасности законодательства Россиской Федерации, что проверяется Исполнителем самостоятельно на свое усмотрение;
наличие не менее 6 туалетных кабинок.
полное закрытие зала на время проведения мероприятия; 


Детализация по программе и техническому обеспечению мероприятия:

	№ п/п
	Описание услуг и мероприятий
	Требование

	1.
	Программа Мероприятия (тезисы)
	Сбор гостей, официальная часть, фуршет, фотозона и бар, развлекательная программа (мэппинг шоу, концертные номера, конкурсы), банкет, дискотека, окончание Праздника

	2.
	Концепция Мероприятия
	Интересная, живая, яркая концепция Мероприятия, должна соответствовать целевой аудитории и формату Мероприятия. 
Весь Праздник должен стать развлекательным шоу-мероприятием высокого уровня. 

	3.
	Развлекательная программа
	Программа делится на 3 блока – прошлое, настоящее, будущее. Заканчивается программа номером с работниками АО «НИИ «Масштаб» (выступление на сцене). Продолжительность программы: 
17:00 - 21:50 развлекательная программа
21:50 - 23:00 дискотека
 Программа должна соответствовать целевой аудитории и формату Мероприятия.

	4.
	Мэппинг-шоу
	Развлекательная программа опирается на работу видео-проекционного оборудования, которое создает антураж переходов между Прошлым, Настоящим и Будущим. А также использует стены помещения для создания видео-декораций.
Предусмотреть необходимое оборудование и декорирование помещения.

	5.
	Питание
	Необходимо предусмотреть организацию питания высокого уровня на протяжении всего мероприятия. Меню – европейское, с гарантированным качеством и высоким уровнем обслуживания. Необходимо представить детальное описание (перечень, ингредиенты) планируемого меню с общим «выходом» еды в граммах (без учета хлеба и соусов) и напитков в литрах на 1 чел. (окончательное меню согласовывается с Заказчиком).
1. Фуршет – шведский стол с возможностью одновременного питания не менее 200 человек
2. Банкет в форме праздничного ужина ресторанное обслуживание за столами, с меню, включающим закуски и горячие блюда. – европейская рассадка (посадка за одним столом от 6 до 10 персон).

	6.
	Посуда
	Керамика, фарфор, стекло – без сколов и трещин, металлические столовые приборы.

	7.
	Техническое обеспечение
	Площадка должа быть оснащена необходимым количеством светового, звукового оборудования и видео-проекционного оборудования для поддержки развлекательной программы. А также предусмотрены конструкции для баннеров и сцена для выступающих.

	8.
	Звукорежиссер
	В течение всего Мероприятия. Обеспечивает бесперебойное звуковое сопровождение Мероприятия, качественную работу звукоусилительной и музыкальной аппаратуры. Отвечает за соответствие Музыкального  сопровождения сценарию мероприятия. Обеспечивает качественное звучание вокала, музыкальных инструментов, музыкальных отрывков и произведений в соответствии с общепринятыми нормами.

	9.
	Хостес
	В течение всего Мероприятия встреча гостей, рассаживание их за столики в соответствии со схемой рассадки, представленной Заказчиком

	10.
	Административный персонал
	В течение всего Мероприятия необходимо присутствие администратора Мероприятия, режиссера-постановщика, технических координаторов, звукорежиссера, художников по свету и др.

	11.
	Фотосъемка и видеосъемка
	Фотосъемка Мероприятия профессиональным фотографом в течение всего мероприятия, видеосъемка развлекательной программы и наиболее ярких моментов мероприятия. 

	12.
	Клининг
	В течение всего Мероприятия должна постоянно обеспечиваться чистота в зале, ресторане, в туалетных кабинах, в местах проведения мероприятия.


1.1.4. Требования к исполнителю, порядок сдачи выполняемых услуг
Исполнитель должен:
- предоставить концепцию Мероприятия
- представить меню (питание/напитки) с выходом в граммах/литрах на одного человека по каждой позиции;
- осуществить юридические и иные действия, связанные с проведением мероприятия;
		- индивидуально (в том числе креативно) подойти к обслуживанию Заказчика; 
-  предоставить высококвалифицированное обслуживание;
- по окончании Мероприятия предоставить отчет с приложением подтверждающих фотоматериалов.

1.2. Условия оказания услуг
Срок действия договора: с даты его подписания сторонами и до полного исполнения сторонами своих обязательств.
Срок оказания услуг: с даты подписания договора до исполнения сторонами своих обязательств.



	Генеральный директор

_____________ / П.И. Смирнов /

м.п.
	
	__________________

______________ /                        /

м.п.



                                                                                                            Приложение №2 к договору          
                                                                                                     от «  »_____________ №_________

Расчет стоимости услуг
	№ п/п
	Описание услуг и мероприятий
	Требование
	Цена

	1.
	Программа Мероприятия (тезисы)
	Сбор гостей, официальная часть, фуршет, фотозона и бар, развлекательная программа (мэппинг шоу, концертные номера, конкурсы), банкет, дискотека, окончание Праздника
	

	2.
	Концепция Мероприятия
	Интересная, живая, яркая концепция Мероприятия, должна соответствовать целевой аудитории и формату Мероприятия. 
Весь Праздник должен стать развлекательным шоу-мероприятием высокого уровня. 
	

	3.
	Развлекательная программа
	Программа делится на 3 блока – прошлое, настоящее, будущее. Заканчивается программа номером с работниками АО «НИИ «Масштаб» (выступление на сцене). Продолжительность программы: 
17:00 - 21:50 развлекательная программа
21:50 - 23:00 дискотека
 Программа должна соответствовать целевой аудитории и формату Мероприятия.
	

	4.
	Мэппинг-шоу
	Развлекательная программа опирается на работу видео-проекционного оборудования, которое создает антураж переходов между Прошлым, Настоящим и Будущим. А также использует стены помещения для создания видео-декораций.
Предусмотреть необходимое оборудование и декорирование помещения.
	

	5.
	Питание
	Необходимо предусмотреть организацию питания высокого уровня на протяжении всего мероприятия. Меню – европейское, с гарантированным качеством и высоким уровнем обслуживания. Необходимо представить детальное описание (перечень, ингредиенты) планируемого меню с общим «выходом» еды в граммах (без учета хлеба и соусов) и напитков в литрах на 1 чел. (окончательное меню согласовывается с Заказчиком).
1. Фуршет – шведский стол с возможностью одновременного питания не менее 200 человек
2. Банкет в форме праздничного ужина, ресторанное обслуживание за столами, с меню, включающим закуски и горячие блюда. – европейская рассадка (посадка за одним столом от 6 до 10 персон).
	

	6.
	Посуда
	Керамика, фарфор, стекло – без сколов и трещин, металлические столовые приборы.
	


	7.
	Техническое обеспечение
	Площадка должа быть оснащена необходимым количеством светового, звукового оборудования и видео-проекционного оборудования для поддержки развлекательной программы. А также предусмотрены конструкции для баннеров и сцена для выступающих.
	

	8.
	Звукорежиссер
	В течение всего Мероприятия. Обеспечивает бесперебойное звуковое сопровождение Мероприятия, качественную работу звукоусилительной и музыкальной аппаратуры. Отвечает за соответствие Музыкального  сопровождения сценарию мероприятия. Обеспечивает качественное звучание вокала, музыкальных инструментов, музыкальных отрывков и произведений в соответствии с общепринятыми нормами.
	

	9.
	Хостес
	В течение всего Мероприятия встреча гостей, рассаживание их за столики в соответствии со схемой рассадки, представленной Заказчиком
	



	10.
	Административный персонал
	В течение всего Мероприятия необходимо присутствие администратора Мероприятия, режиссера-постановщика, технических координаторов, звукорежиссера, художников по свету и др.
	

	11.
	Фотосъемка и видеосъемка
	Фотосъемка Мероприятия профессиональным фотографом в течение всего мероприятия, видеосъемка развлекательной программы и наиболее ярких моментов мероприятия. 
	

	12.
	Клининг
	В течение всего Мероприятия должна постоянно обеспечиваться чистота в зале, ресторане, в туалетных кабинах, в местах проведения мероприятия.
	







Итого: :_____________ рублей ___ коп., в том числе НДС* ___ % ___________рублей ___коп. (В случае если Исполнитель является плательщиком НДС)



	Генеральный директор

_____________ / П.И. Смирнов /

м.п.
	
	__________________

______________ /                        /

м.п.
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